数据采集平台HilAP3.0简明使用手册

（网报用户）
主要操作流程

    登录网站 ( 报表处理：选表(进入编辑：输入、修改、保存、审核、上报) ( 结束
1、 登录网站 

1、网址：http://wb3.stats-sh.gov.cn  或 
http://www.stats-sh.gov.cn  (  网上直报 (  3.0系统

2、网报用户若有多个项目位于不同区县的，用项目建设所在区县统计部门给定的用户名登录后，报送投资项目数据。
3、用户第一次登录，密码与登录名相同，并强制要求修改密码。
2、 报表处理（主要内容及其对应的基本操作）
1、[选表]编辑或直接点击[进入编辑]，进入报表编辑界面。

2、在报表上方的[编码]栏中输入需要报送的12位项目编码并按回车，或双击[编码]栏在弹出已有项目的列表中选择项目，激活下方该项目报表进行编辑。

3、编辑完毕后，必须按[保存-F2]按钮才能上交服务器保存数据。
4、保存完毕后可按[审核]按钮，提交服务器进行数据审核。
5、审核完毕后可按[错误]按钮，从服务器中提取错误清单；点击清单中的出错项目代码，直接进入这条记录的修改状态，进行必要的数据修改。
6、重复第3 - 5步，直到没有必要性审核错误，可以按[上报]按钮完成上报，此时按钮显示[已上报]。对核实性审核错误也要进行核查。
7、如果上报后发现错误，在上级已验收的状态下，用户无法修改数据，可通知上级部门，取消验收。在上级没有验收的情况下，点击[已上报]按钮变为[上报]，就可以修改数据。
   8、已入库的项目，在没有上报的前提下，可删除项目记录，但是不可修改这个12位的项目编码。必要时，可要求上级综合管理员协助修改编码。

   9、[更多]按钮下，可选[打印]，通过弹出对话页下方左右滑动键的拖动，实现缩放打印。
  10、[更多]按钮下，可选[单记录结转]，通过弹出对话页，实现整条记录的结转或个别指标的结转。

3、 其它功能

1、状态查询：在这个页面中，用户可以直观看到所有报表状态。在审核通过的情况下,批量上报或撤销上报
[审核状态]显示：<核实>还没有经过审核环节或有核实性错误。<通过>代表必要性、核实性都已审核通过，可以上报。<有错>代表必要性审核没有通过，一般情况下不能上报。
[上报状态]显示：<已上报>或<待上报>。
[验收状态]显示：<已验收>或<未验收>。

[上报说明]：在必要审核没有通过但确认正确的情况下，可在上报说明中，填写情况说明，提请上级综合管理员直接验收。

2、[个人信息]：可以修改登录名（不推荐）、用户名称和密码修改。

3、[消息发送]：可以发送邮件。

4、[首页][重新登录][退出]执行相应功能。
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